Olsztyn, 5 stycznia 1951 
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DZIENNIK URZĘDOWY 


WOJEWÓDZKIEJ RADY NARODOWEJ W OLSZTYNIE 


Poz. 1—7 


E 


TREŚĆ: PLES 


Ą Zarządzenia Prezydium W.R.N, w Olsztynie: 

1. z 14.XI. 1950 r. w sprawie organizacji i tymczasowego po- 
działu czynności Wydz. Komunikacyjnego Prezydium 
W.R.N. w Olsztynie, 

2. z 16.XII.1950 r. w sprawie wydawania przez urzędy sta- 
nu cywilnego zaświadczeń stanu wolnego. 

3. z 28.X1I.1950 r. w sprawie uporządkowania składnicy akt. 

4. Instrukcja Prezydium W.R.N. w Olsztynie o .prowadze- 
niu RETE 4 akt. 


ZARZĄDZENIE Nr.78 


"z 14 listopada 1950 r. w sprawie organizacji i tymczasowego 
podziału czynności Wydziału Komunikacyjnego Prezydium 
Wojewódzkiej Rady Narodowej w Olsztynie. 


Nr O. Org. 1/10/50. 


Na podstawie art. 20, ust. 2 ustawy z 20 marca 1950 r. 
o terenowych organach jednolitej władzy państwowej (Dz. 
U. R.P. Nr 14, poz. 130), uchwały Rady Ministrów z 10 czerw- 
ca 1950 r. — Instrukcja Nr 8 w sprawie organizacji we- 
wnętrznej i etatów wydziałów prezydiów rad narodowych 


oraz Instrukcji Ministra Komunikacji z 6 września 1950 r. , 


w sprawie tymczasowego podziału funkcji w wydziałach 
komunikacyjnych prezydiów rad narodowych Prezydium 
W. R. N. zatwierdziło organizację i tymczasowy podział czyn- 
ności Wydziału Komunikacyjnego jak następuje: 
; : i 
$ 1. Podział organizacyjny. 


1. Wydział Komunikacyjny (Znak „K*) dzieli się na od- 
działy i referaty. 
1) Oddział Planowania (Znak „KPL“) 
a) Referat Planów Zbiorczych, 


b) ğ Planów Inwestycyjnych, 
c) ys; Sprawozdawczości i Statystyki; 
2) Oddział Administracji Drogowej (Znak „KĶKA“‘): 
a) Referat Finansowo-Budżetowy, 
b) 5 Administracyjny, 
` c) Kł Socjalny, 
d) D Zatrudnienia į Płac 
e) a Współzawodnictwa i racjonalizatorstwa, 
f) % Budynków i zadrzewień; 
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Oddział Dróg Państwowych (Znak „KPn'): 
a) Referat Dokumentacji technicznej, 


b) K Budowy i przebudowy dróg, 

c) iA Utrzymania dróg, 

d) R Bezpieczeństwa j Higieny Pracy, 
e) si Badań Laboratoryjnych; 


4) Oddział Dróg Powiatowych (Znak „KPw*): 


a) Referat Planowania Robót, 


©“ 


b) 4 Budowy i Utrzymania Dróg Powiatowych, 
c) h, Szarwarków, 

d) %, Nadzoru Technicznego nad Drogami 

e) Pi Ewidencji Dróg Powiatowych i Gminnych; 


5) Oddział Mostów (Znak „KĶKM“): 

a) Referat Dokumentacji Technicznej, 

b) x Mostów na Drogach Państwowych, 

c) % Mostów na Drogach Powiatowych 
i Gminnych; 

Oddział Ruchu Drogowego (Znak „KR'): 

a) Referat Porządku Drogowego, 
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b) 3 Rejestracji Pojazdów mechanicznych, 
c) 5 Nadzoru ij Szkolenia Kierowców, 
d) s Transportowy; 


7) Oddział Gospodarki Samochodowej (Znak „KS%): 
a) Referat Eksploatacji Technicznej, 
b) K: Obsługi Technicznej i Zaopatrzenia; 
8) Oddział Lotnictwa Cywilnego (Znak „KL'). 
9) Oddział Zaopatrzenia (Znak „KZ*): 
a) Referat Planowania Zaopatrzenia, 


Poz. 

5. Zarządzenie Woj. Kom. Straży arik EE of 
z 18.XII.1950 r. w sprawie konserwacji j ochrony sóczstu 
pożarniczego. 

6. Pismo Okólne W. R. N. w Olsztynie z 9.XII.1950 w sprawie 
kosztów przeniesienia osób powołanych do pracy w pre- 
zydiach rad narodowych. 

7. Komunikat Prezydium W.R.N, w Olsztynie w sprawie 

likwidacji spraw budżetowych b. Związku Samorządo- 
wego. 7 


U 
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b) Referat Norm Zaopatrzenia, \ 
c) sf Realizacji Zaopatrzenia; 
10) Oddział Kadr i Szkolenia (Znak „KKS%): 
a) Referat Osobowy, 
b) m Szkolenia; 
11) Samodzielny Referat Sprzętu (Znak „KSp”), 
12) Samodzielny Referat Warsztatów Drogowych 
(Znak „D*), 
13) Samodzielny Referat Turystyki (Znak „K'). 


$ 2. Podział czynności. 


I. Oddział Planowania obejmuje sprawy planów zbiorczych, 
planów inwestycyjnych, realizacji planów oraz sprawozdaw- 
czości i statystyki. 

1. Referat Planów Zbiorczych załatwia sprawy: 

a) założeń rozwojowych w zakresie gospodarki drogowej 
i planów długofalowych, 

b) zestawienia całości planów technicznych, eksploatacy j- 
nych, finansowych i inwestycyjnych w zakresie gospodarki 
drogowej, 

c) kontroli wykonania planów, z wyjątkiem planów inwe- 


| stycyjnych, 


d) badania kosztów inwestycyj oraz utrzymania dróg i mo- 


/ stów, 


e) sporządzania planów typizacji robót. 

2) Referat planów inwestycyjnych załatwia sprawy: 

a) opracowywania rocznych planów inwestycyjnych, 

b) podziału limitów inwestycyjnych i ustalania lokalizacji 
robót, 

c) podziału robót na grupy wykonania sposobem gospodar- 


| czym i drogą zleceń, 


d) ustalania planów opracowania dokumentacji technicznej, 

.e) opracowywania wniosków do planów zatrudnienia dla 
robót inwestycyjmych, 

f) opracowywania wniosków do planów zaopatrzenia ma- 
teriałowego dla robót inwestycyjnych, 

g) kontroli i wykonania planów inwestycyjnych, 

h) analizowania SR Roza: i technicznych wyników 
inwestycji. 

3) Referat Sprawozdawczości i Statystyki załatwia sprawy: 

a) opracowywania okresowych i rocznych sprawozdań 
z wykonania planów, 

b) przeprowadzenia analizy wykonania planów, 

c) analizy całokształtu działalności w zakresie gospodarki 
drogowej, 

d) prowadzenia ogólnej sprawozdawczości z działalności 


wydziału, 

e) prowadzenie statystyki stanu sieci dróg, mostów i bu- 
dynków. 

"II. Oddział Administracji Drogowej obejmuje sprawy 


finansowo-budżetowe, zatrudnienia i płac oraz administro- 
wania budynków i zadrzewień. 

1) Referat Finansowo-Budżetowy załatwia sprawy: 

a) opracowywania preliminarzy budżetowych, 

b) podziału limitów kredytowych, 

c) księgowania podziału przyznanych kredytów, 

d) asygnowania kredytów dla podległych jednostek orga- 
nizacyjnych i bezpośrednich wypłat, 

€) kontroli zużycia kredytów przez podległe jednostki orga- 
nizacy jne, 

f) sprawozdań rachunkowych, 


" 
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g) sprawozdania wydatków pod względem formalnym i ra- 
chunkowym, 

h) prowadzenia księgowości, 

i) kosztów podróży i diet. 

2) Referat Administracyjny załatwia sprawy: 

a) rejestratury i czynności kancelaryine Wydziału, 

b) podziału dróg na obwody nadzorców i: na odcinki droż- 
nicze, 

c) wykonywania nadzoru administracyjnego nad działal- 
nością podległvch jednostek organizeevinych. 

d) opracowywania wyiaśnień w związku ze spostrzeżenia- 
mi kontroli wewnętrznej i wydawania zarządzeń poinspek- 
cyinych, 

e) gromadzenia i ewidencionowania ustaw, rozporządzeń 
okólników interesuiacvch administracie drogowa il zapozna- 
wanie z nimi zainteresowanych jednostek organizacyinvch, 

f) opracowywanie zarządzeń wspólnych dla kilku oddzia- 
łów, : 

#) odpraw i konferencji, 

h) informacii dla prasv. 

i) prenumeraty czasopism; sprawy wydawnictw i prowa- 
dzenia biblioteki wydziału, ` 

i) sorawy gospodarcze wydziału jako takiego. 

3) Referat Socialnv załatwia sprawy: 

a) podziału kredytów akci socialnej. 

b) kontroli prowadzenia akcii socialnej w terenie, 

c) szkolenia personelu akcii socialnej, 

d) sprawozdawczości akcii socjalnej, 

e) propagandy akcii socialnej, x 

f) łaczności ze Związkami Zawodowymi w zakresie akcji 
socjalnej, 

4) Referat Zatrudnienia i Płac załatwia sprawy: 

a) opracowywania planów zatrudnienia i zapotrzebowania 
sił roboczych, 

b) nadzoru nad SAGINCGY wykorzystaniem kadr robo- 
czych na PORCIE analizy zatrudnienia i planu zatrud- 
nienia, 

c) współpracy z innymi instytucjami w zakresie zatrud- 
nienia i płac, 

d) norm i mierników pracy, 

e) udziału w normowaniu etatów osobowych. 

f) polityki mieszkaniowej i dowozu robotników do miejsca 
pracy, 

g) badanie wartości realnej płac. 

5) Referat współzawodnictwa i racjonalizotorstwa załatwia 


sprawy:. 4 
a) organizowania narad wytwórczych i racjonalizator- 

skich; ` c 
b) przeprowadzenia inspekcji akcji współzawodnictwa 

i racjonalizatorstwa w terenie, a 7 
c) współpracy ze Związkami Zawodowymi -w zakresie 


współzawodnictwa i racjonalizatorstwa, 

d) wniosków o odznaczenia pracowników z tytułu współ- 
zawodnictwa i racjonalizatorstwa, 

e) rejestracji i kontroli zobowiązań, 

f) współdziałania w dziedzinie tworzenia klubów racjona- 
lizatorskich i ich obsługi, i \ 

g) współpracy z komisjami oceny usprawnień. 

6) Referat Budynków i Zadrzewienia załatwia sprawy: 

a) prowadzenie ewidencji technicznej budynków drogo- 
wych, 

b) opracowanie, rocznych programów budowy i 
wacji budynków drogowych, 

c) sprawdzanie projektów kosztorysów robót inwestycy j- 
nych oraz konserwacyjnych, 

d) czuwanie nad właściwym prowadzeniem robót przy bu- 
dowie i konserwacji budynków drogowych, 

e) prowadzenie technicznej ewidencji zadrzewień drogo- 
wych i opracowywanie rocznych programów zadrzewienia 
‘dróg i utrzymania zadrzewień istniejących, 

f) sprawdzanie projektów i kosztorysów robót przy za- 
"drzewieniu dróg, 

g) współdziałanie w szkoleniu personelu w dziedzinie za- 
drzewienia dróg, 

h) zezwoleń na wycinanie drzew w granicach kompetencji. 

7) Ponadto w skład oddziału administracji drogowej wcho- 
dzą administracyjnie inspektorzy nadzoru technicznego pod- 
legli bezpośrednio kierownikowi wydziału, których zakres 
działania określi osobne zarządzenie Ministra Komunikacji. 

III Oddział dróg państwowych obejmuje sprawy doku- 
mentacji technicznej, budowy i przebudowy dróg, zaopatrze- 
nia materiałowego, bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ba- 
dań laboratoryjnych. 

1) Referat dokumentacji technicznej załatwia sprawy: 

. a) zatwierdzenia projektów drogowych w granicach kom- 
petencji i prowadzenia ewidencji projektów zatwierdzonych, 

b) kosztów wykonania projektów, 


konser- 
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c) prowadzenia składnicy map i ich ewidencji, 

d) instrumentów pomiarowych i opieki nad nimi, 

e) zlecenie robót, 

f) nadzoru nad wykonaniem umów rewizji cen i kolau- 
dacii robót. 

g) sprawdzania i zatwierdzania kosztorysów, 

h) norm robocizny, analizy cen, stawek płac i umów zbio- 
rowych, 


i) ewidencji umów o wykonanie robót, cen jednostkowych 
i sprawy przedsiebiorstw robót drogowych. 

2) Referat Rudowy i Przebudowy Dróg załatwia sprawy: 

a) opracowywania rocznych programów robót przy budo- 
wie i przebudowie dróg, 

b) rozdziału i ewidencji kredytów na roboty przy budowie 
i przebudowie dróg i kontroli ich zużycia, 

c) organizowania robót przy budowie i przebudowie dróg 
oaz sprawy ogólnego ich nadzoru, 

d) kontroli w terenie stanu postępu robót przy budowie 
i przebudowie dróg, 

e) nadzoru komisyjnego przyjmowania robót wykonywa- 
nych sposobem gospodarczym i przedsiębiorczym. 

3) Referat Utrzymania Dróg załatwia sprawy: 

a) opracowywania rocznych programów robót konserwa- 
cyinych na drogach państwowych. 

b) ewidencji i rozdziału kredytów na konserwacje dróg 
państwowych na poszczególne powiaty i przeprowadzenia 
zmian w ich przydziałach, 

c) ogólnego nadzoru nad stanem dróg państwowych i nad- 
robotami konserwacyjnymi na nieh, 

d) opracowywania programów zaopatrzenia: dróg w znaki 
drogowe, 

e) nadzoru i instruowania odnośnie do prawidłowego zna- 
kowania dróg oraz kontroli oznakowania dróg w terenie, 

f) opracowywania programów i kierowania akcją śnieżną 
na drogach państwowych, 

g) zaopatrzenia dróg w maszyny i w urządzenia do odśnie- 
żania dróg i ich ewidencji. 

'4) Referat Bezpieczeństwa i Higieny Pracy załatwia spra- 
wy: 

a) przestrzegania przestrzennego przy wykonywaniu robót 
drogowych zasad i przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, 

b) nadzoru nad stosowaniem w terenie zasad i przepisów 
bezpieczeństwa i higieny pracy, 

c) zaopatrywania podległych jednostek w sprzęt ochrony 
osobistej, 

d) organizowania szkolenia pracowników w zakresie bez- 
pieczeństwa i higieny pracy oraz popularyzacji jego zasad, 

e) prowadzenia statystyki wypadków i wyciągania z nich 
wniosków do usprawnienia akcji B. H.P. 

5) Referat Badań Laboratoryjnych załatwia sprawy: 

a) prowadzenia laboratorium do badań materiałów drogo- 
wych, ze szczególnym uwzględnieniem materiałów miejsco- 
wych, czuwania nad całością sprzętu, jego Pa i na- 
prawa, 

b) śledzenia wyników badań materiałów droeh woch doko- 
nywanych przez laboratoria instytutów badawczych oraz 
ewidencji tych wyników, 

c) zbierania i: ewidencjonowania przepisów i instrukcji 
o prowadzeniu laboratoriów i przeprowadzaniu badań, 

d) ewidencjonowania badań materiałów. dokonywanych 
przez laboratorium, wyciąganie stąd wniosków i podawania 
ich do wiadomości zainteresowanych jednostek terenowych. 

IV. Oddział -dróg powiatowych obejmuje sprawy planowa- 
nia robót, budowy i utrzymania dróg powiatowych, szarwar- 
ków, nadzoru technicznego nad drogami gminnymi oraz ewi- 
dencji dróg powiatowych i gminnych. 

1) Referat Planowania Robót załatwia sprawy: 

a) kontroli, sprawdzania i poprawiania planów gospodar- 
czych powiatowych w zakresie dróg powiatowych i gmin- 
nych oraz sporządzania wojewódzkiego zbiorczego planu go- 
spodarczego, _ 

b) sprawdzania, kontroli i opracowywania planów inwe- 
stycyjnych dla dróg powiatowych i gminnych, rocznych 
i wieloletnich wniosków inwestycyjnych, spisów tytułów 
inwestycyjnych, zestawień zbiorczych itp., Ę 

c) współpracy z Wydziałem Finansowym przy ustalaniu 
limitów oraz przy kontroli i uzgadnianiu projektów budże- 
tów terenowych, 1 


d) współpracy z referatem budowy i utrzymania dróg pań- 
stwowych i referatem szarwarków w zakresie planowania 
zaopatrzenia materiałowego prowadzonych robót oraz za- 
trudnienia na robotach przy budowie i utrzymaniu „dróg po- 
wiatowych i gminnych, 

e) dokumentacji technicznej dla dróg Noh i gmin- 
nych oraz zatwierdzania założeń projektów dla dróg powia- 
towych i gminnych. 
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2) Referat Budowy i Utrzymania Dróg powiatowych za- 
łatwia sprawy: 

a) planowania budowy i przebudowy dróg i mostów po- 
wiatowych, 


b) finansowo dotyczące gospodarki na drogach powiato- 


wych, 

c) wykonywania nadzoru nad utrzymaniem i budową dróg 
powiatowych, 

d) wywłaszczeń gruntów pod budowę dróg powiatowych 
i gminnych, 

'e) przeszkód na drogach i zamknięcia dróg dla ruchu, 

f) dokumentacji technicznej dla robót na drogach powia- 
towych, 

g) nadzoru nad zaopatrzeniem dróg powiatowych w ma- 
terlały i współpracy z referatem planowania w tym zakresie, 

h) budowy i utrzymania mostów powiatowych i gminnych 
oraz współpracy z oddziałem mostów. w sprawach technicz- 
nych. 

3) Referat Szarwarków załatwia sprawy: 

a) organizacji i wykorzystania szarwarku do budowy 
i utrzymania dróg gminnych i powiatowych, 

b) szkolenia personelu do robót szarwarkowych, 

c) nadzoru nad zaopatrzeniem materiałowym dla dróg 
gminnych oraz dotyczące sprzętu i maszyn.dla tych dróg, 

d) ustalania limitów budżetowych i preliminarzy budże- 
towych oraz preliminarzy budżetowych dla dróg gminnych, 

e) wykonywania robót na drogach gminnych przy wyko- 
rzystaniu szarwarku, > 

f) zbierania danych z terenu i sporządzania zestawień 
zbiorczych wymierzonego i wykorzystanego szarwarku. 

4) Referat nadzoru technicznego nad drogami gminnymi 
załatwia sprawy: 

a) planowania i sporządzania dokumentacji technicznej dla 
gminnych dróg, 

b) nadzoru technicznego nad wykonywanymi robotami na 
drogach gminnych przez stałą kontrolę robót w terenie i in- 
struowanie racjonalizacji robót, wydajności pracy i współ- 
zawodnictwa `“ gmin w wykonywaniu budowy dróg gmin- 
nych. 

5) Referat ewidencji dróg powiatowych i gminnych załat- 
wia sprawy: 

a) ustalania i ewidencjonowania sieci dróg powiatowych 
i gminnych (zestawienia, wykazy i mapy itp.), 

b) zbieranie danych o robotach wykonywanych na dro- 
gach powiatowych i gminnych, 

c) sprawozdań z postępu dokumentacji technicznej, 

V. Oddział mostów obejmuje sprawy dokumentacji tech- 
nicznej, mostów na drogach państwowych, powiatowych 
i gminnych oraz zaopatrzenia materiałowego. 

1) Referat dokumentacji technicznej załatwia sprawy: 

a) zatwierdzania projektów mostów drogowych w grani- 
cach kompetencji i prowadzenia ewidencji projektów za- 
twierdzonych, 

b) kosztów wykonania projektów, 

c) sprawdzania i zatwierdzania kosztorysów, 

d) zlecenia robót, 

e) nadzoru nad wykonaniem umów, rewizji cen i | kolau- 
dacja robót, 

f) norm robocizny, analizy cen, stawek płac i umów zbio- 
rowych, 

g) ewidencji umów o wykonanie robót, cen jednostkowych 
i sprawy przedsiębiorstw robót mostowych, 

2) Reterat mostów na drogach państwowych załatwia 
sprawy: 

a) opracowywania rocznych programów mostów robót in- 
westycyjnych na drogach państwowych, 

b) ewidencjonowania i rozdziału kredytów na mostowe 
roboty inwestycyjne na drogach państwowych, 

c) organizowania robót i ogólnego nadzoru nad mostowy- 
mi robotami inwestycyjnymi na drogach państwowych oraz 
przeprowadzania próbnych obciążeń mostów, 

d) opracowywania nowych programów mostowych robót 
konserwacyjnych na drogach państwowych, 

e) ewidencjonowania i rozdziału kredytów na konserwacje 
mostów na drogach państwowych, 

f) ogólnego nadzoru nad stanem mostów na drogach pań- 
stwowych i nad robotami konserwacyjnymi na nich, 

g) akcji przeciw-lodowej i przeciwpowodziowej na mo- 
stach wszystkich kategoriach dróg w porozumieniu z refe- 
ratem mostów na drogach powiatowyca i gminnych, 

h) prowadzenia technicznych ewidencji mostów na dro- 
gach państwowych. 

3) Referat mostów na drogach powiatowych i gminnych 
załatwia sprawy: 

a) opracowywania rocznych programów robót inwestycyj- 
nych i konserwacyjnych na drogach powiatowych i gmin- 
nych, 
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b) ewidencji i rozdziału kredytów na budowę i utrzymanie 
mostów na drogach powiatowych i gminnych, 

c) ogólnego nadzoru nad stanem mostów na drogach po- 
wiatowych i innych oraz nad robotami na nich, á 

d) prowadzenia technicznej ewidencji i statystyki mostów 
na drogach powiatowych i gminnych, 

e) współdziałania z ref, mostów na drogach państwowych 
w sprawie akcji przeciwpowodziowej i ROK. na 
drogach powiatowych i gminnych. 

VI. Oddział ruchu drogowego obejmuje sprawy porządku 
drogowego, rejestracji samochodów i kierowców, transportu 
drogowego i koncesji. 

1) Referat porządku drogowego załatwia sprawy: 

a) nadzoru nad porządkiem i bezpieczeństwem ruchu dro- 
gowego oraz nad rozmieszczeniem i prawidłowością znaków” 
drogowych, sygnalizacją ruchu i urządzeniami obcymi na 
drogach, 

b) zarządzeń dotyczących miejscowych ` ogólnych przepi- 
sów porządku i bezpieczeństwa ruchu na drogach i propago- 
wania zasad ruchu drogowego, 

c) kontroli ruchu drogowego oraz współpracy z DECA 
M. O. w tym zakresie. 

d) dopuszczenia do ruchu pojazdów drogowych innych niż 
pojazdy samochodowe, 

e) sprawozdawczości i statystyki 
oraz zarządzeń zapobiegawczych, 

f) współdziałania z innymi oddziałami wydziału w zakre- 
sie potrzeb ruchu drogowego w odniesieniu do budowy 
i utrzymania dróg, 

g) udzielania opinii wydziałowi gospodarki komunalnej 
i mieszkaniowej w sprawach budowy ulic, placów i mostów 
w osiedlach, z punktu widzenia potrzeb ruchu drogowego, 

h) współdziałania w organizowaniu technicznej i sanitar- 


wypadków drogowych 


nej pomocy drogowej z właściwymi władzami j organi- 
zacjami, i 

i) sprawy raidów i wyścigów samochodowych, 

j) ewidencji rowerów, 

2. Referat rejestracji pojazdów samochodowych załatwia 


sprawy 

a) prowadzenia rejestracji, ewidencji j*statystyki pojazdów 
samochodowych, dopuszczonych do ruchu, ; 

b) badania stanu technicznego w celu dopuszczenia do ru- 
chu pojazdów samochodowych, 

c) zaopatrywania pojazdów samochodowych w tablice re- 
jestracyjne, 

d) wydawania tablic ze znakami próbnymi, a 

e) prowadzenia ewidencji etatów służbowych pojazdów 
samochodowych, j 

f) dopuszczania samochodów do wykonywania publiczne- 
go transportu ij prowadzenie ich ewidencji, 

3. Referat nadzoru i szkolenia kierowców załatwia sprawy: 

a) wydawania i cofania pozwoleń na prowadżenie po- 
jazdów samochodowych oraz ewidencji: kierowców, y 

b) odwołań od decyzji prezydiów powiatowych rad naro- 
dowych w sprawach kierowców, 

c) egzaminowania kierowców i komisyj egzaminacyjnych, 

d) współdziałania w przygotowaniu j szkoleniu kadr 
w transporcić Pacho y z właściwymi władzami 
i organizacjami, 

e) racjonalizatorstwa i V PORANKA pracy ż okresu 
eksploatacji: i obsługi technicznej samochodów, 

f) popularyzacji wydawnictw  techniczno-samochodowych 
i konkursów sprawności prowądzenia pojazdów Panopea 
wych. 

4) Referat transportowy załatwia sprawy: 

a) koordynacji działalności terenowych organizacji tran- 
sportu i wykonywania nadzoru nad nią, 

b) współdziałania z okręgowymi władzami państwowymi 
przedsiębiorstw transportu publicznego oraz wojewódzkimi 
komisjami planowania gospodarczego w zakresie repartycji 
usług publicznego transportu drogowego i współpracy: w tym 
zakresie z organizacjami przedsiębiorstw transportowych, ` 

c) nadzoru nad stosowaniem przepisów e: przewozo- 
wych, 

d) nadzoru nad stosowaniem dr 1 o używaniu, służ- 
bowych pojazdów samochodowych oraz. użycia służbowych 
pojazdów samochodowych do przewozu pracowników i do 
akcji socjalnej, : - 

e) uprawnień na publiczny transport" osób i 
jazdami drogowymi oraz przydziału. i kontroli 
nienia, 

f) udzielania koncesji (zezwoleń) na publiczny transport 
pojazdami samochodowymii „w zakresie ustalonym odnośny- 
mi przepisami oraz ńadzóru (inspekcjonowania) nad wyko- 
naniem publicznego transportu. samochodowego w ogóle, 
a dotrzymaniem warunków koncesyjnych (zezwoleń) w. 
szczególności, 


rzeczy 'po- 
ich zatrud- 
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g) współudziału w sprawach turystyki samochodowej, 

h) koordynowania terenowego planowania przewozowego 
i zbiorczej terenowej sprawozdawczości i statystyki przewo- 
zowej oraz analizy w zakresie wydajności roboczej taboru. 

VII. Oddział gospodarki samochodowej obejmuje sprawy: 
planowania, eksploatacji technicznej, obsługi technicznej 
i zaopatrzenia, 

1. Referat eksploatacji technicznej załatwia sprawy: 

a) koordynacji planowania terenowego eksploatacji tech- 
niczej pojazdów samochodowych. 

b) zbiorczej sprawozdawczości i statystyki w zakresie prze- 
wozów drogowych i eksploatacji technicznej pojazdów sa- 
mochodowych i ich analizy, 

©) zużycia materiałów eksploatacyjnych i stosowania norm 
zużycia, 

d) nadzoru (inspekcjonowania) nad prowadzeniem doku- 
mentacji eksploatacji technicznej, 

e) nadzoru  (inspekcjonowania) nad stanem technicznym 
taboru oraz nad prowadzeniem przeglądów okresowych, ob- 
sługi technicznej i napraw taboru jak również stosowaniem 
norm w tym zakresie, 

f) prowadzenia ewidencji użytkowników pojazdów samo- 
chodowych i ich taboru oraz sprawy zlecone z zakresu przy- 
działu taboru i materiałów eksploatacyjnych, 

g) ekspertów, orzeczeń i rzeczoznawców samochodowych, 

h) propagandy zagadnień motoryzacji į sprawy postępu 
technicznego oraz współpracy w tym zakresie z Polskim 
Związkiem Motorowym, 


2) Referat obsługi technicznej j zaopatrzenia załatwia 
sprawy: 
a) prowadzenia ewidencji zakładów obsługi technicznej 


oraz napraw i zaopatrzenia pojazdów samochodowych dla 
własnych potrzeb, 

b) koordynowania rozmieszczania zakresu pracy tych za- 
kładów, 

c) opiniowanie wniosków o zezwolenie na budowę i roz- 
budowę oraz wyposażenie w urządzenia techniczne tych za- 
kładów, 

d) nadzoru (inspekcjonowania) nad jakością pracy tych za- 
kładów i wykorzystaniem ich urządzeń technicznych oraz 
czuwania nad ich wydajnością, 

e) opiniowania wniosków o zezwolenie na prowadzenie 
prywatnych i spółdzielczych przedsiębiorstw obsługi tech- 
nicznej, napraw i zaopatrzenia pojazdów samochodowych 
oraz nadzór nad stosowaniem przez nie przepisów obsługi 
i napraw i dotrzymaniem warunków zezwoleń, 

f) współdziałaniu w nadzorze nad prywatnym i spółdziel- 
czym handlem samochodowym i instytucjami zaopatrzenia 
materiałowego transportu samochodowego, 

g) współdziałania w zakresie zapewnienia higieny i bez- 
pieczeństwa pracy w zakładach obsługi technicznej i na- 
praw pojazdów samochodowych. 2 

VIII. Oddział lotnictwa cywilnego obejmuje sprawy lot- 
nisk, sportu lotniczego i kontroli cywilnych statków po- 
wietrznych. . 

1. W szczególności oddział lotnictwa cywilnego, sprawuje 
nadzór techniczny nad fabrykacją i użytkowaniem cywil- 
nego sprzętu lotniczego, mianowicie: | 

a) kontroluje budowę sprzętu lotniczego į stwierdza wyko- 
nania zgodnie z zatwierdzonymi rysunkami, 

b) kontroluje utrzymanie, remonty i naprawy sprzętu lot- 
niczego, 

c) przeprowadza kwalifikacje techniczne sprzętu lotnicze- 
go i bada jego zdolność do lotu, 

pisze udział w badaniach przyczyn wypadków lotni- 
czych, 

2) sprawuje nadzór nad bezpieczeństwem ruchu lotnicze- 
go na lotniskach i szybowiskach, 

3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem przepisów prawa 
lotniczego, a przepisów bezpieczeństwa ruchu lotniczego 
w szczególności, 

4. sprawuje nadzór nad warsztatami i składnicami lotniczy- 
mi. \ 

IX. Oddział zaopatrzenia obejmuje sprawy planowania 
zaopatrzenia, norm, realizacji zaopatrzenia, nadzoru. 

1. Referat planowania zaopatrzenia załatwia sprawy: 

a) sporządzania przy udziale zainteresowanych oddziałów 
rocznych planów zaopatrzenia w materiały dla eksploatacji 
i inwestycji wykonywanych gospodarczym sposobem oraz 
dla kapitalnych remontów, 

b) uaktualnienia, uzupełnienia kontroli i analizy planów 
zaopatrzenia i opracowania wskaźników wynikowych. 

2. Referat norm zaopatrzenia załatwia sprawy: 

a) opracowania przy udziale zainteresowanych oddziałów 
fachowych norm zużycia i norm zapasów materiałów i ewi- 
dencji tych norm, ? 
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b) uaktualnienia, uzupełnienia i rewizji przestarzałych 
norm zużycia i zapasów materiałowych, 

c) kontroli stosowania właściwych norm zużycia j zapasów 
w terenie. 

d) akcji oszczędnościowej, racjonalizatorstwa, nowator- 
stwa, stosowania zastępczych materiałów, gospodarki opako- 
waniami odpadkami użytecznymi złomem i t.p. 

e) współpracy z laboratoriami badawczymi wydziałów ko- 
munikacyjnych i wyższych zakładów naukowych oraz insty- 
tutami naukowymi przy ustaleniu cech technicznych i wa- 
runków dostaw materiałów oraz ewidencjonowania wyni- 
ków badań cech technicznych materiałów, 

f) udziału w pracach przy ustalaniu mianownictwa ma- 
teriałów (indeks materiałowy), 

g) organizowania normowania i doszkalania służby zaopa- 
trzenia podległych jednostek organizacyjnych. 

3. Referat realizacji zaopatrzenia załatwia sprawy: 

a) zawierania, ewidencjonowania i kontroli wykonania 
umów planowych i zamówień na dostawę, opracowywania 
harmonogramów dostaw, organizacji i transportu i odbioru 
dostaw, 

b) rozdzielnictwa materiałów, 

c) ewidencjonowania bieżących cen na materiały, 

d) upłynniania nadmiernych remanentów, 

e) kontrola gospodarki materiałowej w podległych jedno- 
stkach organizacyjnych. 

X. Oddział kadr i szkolenia obejmuje sprawy osobowe pra- 
cowników podległych komórek organizacyjnych oraz spra- 
wy w zakresie działalności wydziału. 

1. Referat osobowy załatwia sprawy: 

a) wniosków ,w sprawach przyjmowania, mianowania 
zwalniania i awansowania pracowników oraz obsadzanie sta- 
nowisk kierowniczych, 

b) przenoszenia pracowników w obrębie województwa, 

c) podróży służbówych i delegacji, 

d) kwalifikacji, 

e) wynikające z przepisów o dyscyplinie pracy, 

f) prowadzenia wstępnych dochodzeń w sprawach o naru- 
szenie obowiązków służbowych, 

g) badań pracowników przez komisje lekarskie, 

h) prowadzenie ewidencji i statystyki osobowej, 

2. Referat szkolenia załatwia sprawy: 

a) ustalania programów szkolenia zawodowego i organizo- 
wania szkolenia pracowników drogowych, 

b) organizowania i prowadzenia: kursów szkoleniowych 
i dokształcających przy wydziałach komunikacyjnych, 

c) programów w zakresie przedmiotów zawodowych i nad- 
zorowania kursów szkoleniowych organizowanych przez wy- 
działy komunikacyjne prezydiów rad narodowych powiato- 
wych oraz zaopatrywania ich w niezbędne podręczniki, 
skrypty i pomoce, 

d) prowadzenia ewidencji i statystyki pracowników posia- 
dających wykształcenie zawodowe i specjalne oraz przeszko- 
lonych na kursach dla pracowników drogowych, 

e) prowadzenia ewidencji kursów i wykładowców, 

f) sprawy urlopowania pracowników dla celów szkolenia. 

XI. Samodzielny referat sprzętu obejmuje sprawy: 

1. prowadzenia kartoteki maszyn, środków transportowych 
i pojazdów mechanicznych pozostających w dyspozycji ad- 
ministracji drogowej, j X 

2. nadzoru nad planowaniem oraz kontroli i sprawozdaw- 
czości odnośnie do wykorzystania taboru maszyn i środków 
transportowych, 

3. zakup przydziału, ustalania okresów międzyremonto- 
wych oraz skreślenia z inwentarza maszyn, 

4. ustalania norm wydajności maszyn oraz zużycia paliwa, 

5. udziału w komisjach opiniujących skreślenie z inwenta- 
rza zużytych maszyn. 

XII. Samodzielny referat warsztatów obejmuje sprawy: 

1. opracowywania planów remontów maszyn i środków 
transportowych, 

2. kontroli wykonania planów oraz nadzór nad okresowy- 
mi przeglądami maszyn co do konserwacji i właściwego zu- 
życia, 

3. zatwierdzania planów finansowo-gospodarczych woje- 
wódzkich warsztatów drogówych oraz nadzór nad ich gospo- 
darką finansową i materiałową, 

4. ustalania norm zużycia zapasów materiałów oraz opra- 
cowywania zbiorczych zapotrzebowań na materiały, 

5. sprawdzania kartoteki części zamiennych i gospodarki 
nimi w ramach województwa, 

6. nadzoru nad wykorzystaniem  przelotności 
warsztatów, 

T. opracowania wniosków o rozbudowę i sprawy wyposa- 
żenia warsztatów oraz nadzoru nad ich rozbudową. 


podległych 
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XIII. Samodzielny Referat turystyki obejmuje: 

1. sporządzania wniosków do państwowego planu ruchu 
turystycznego, kalendarza rocznego imprez turystycznych na 
terenie województwa oraz sprawozdawczości i statystyki 
z ich wykonania, 

2. popierania turystyki w obrębie województwa przez: 

a) planowane zagospodarowanie terenu dla potrzeb tury- 
styki w dziedzinie komunikacji, pomieszczeń, 
oraz przez budowę urządzeń turystycznych, 

b) ułatwienie administracyjne, organizacyjne į komunika- 
cyjne dla celów turystycznych, 

c) organizację akcji informacyjnej 
dawniczej, 

d) propagandę i zachętę do zwiedzania terenu wojewódz- 
twa, 

3. przystosowanie miejscowej komunikacji do potrzeb ru- 
chu turystycznego, 

4. opracowywania wniosków do preliminarzy budżetowych 
z zakresu turystyki, 

5. udzielenie subwencji. w` celach popierania 
i nadzoru nad ich właściwym wykorzystaniem, 

6. koordynowania ruchu i imprez turystycznych w obrębie 
województwa, 

7. wykonywania powierzonego zakresu zadań w dziedzinie 
inwestycji turystycznych, w szczególności opracowywania 
odpowiedniego planu į nadzoru nad jego wykonywaniem, 

8. ewidencji miejscowości turystycznych, osobliwości tury“ 
stycznych j pomieszczeń dla turystów na terenie wojewódz- 
twa, 

9: współdziałania opieki i kontroli działalności czynnych 
na terenie województwa organizacji turystycznych i krajo- 
znawczych oraz im pokrewnych, 


bezpośredniej i wy- 


turystyki 


10. współdziałania i kontrolowania organów terenowych 
z P.B.P. „Orbis* w zakresie obsługi turystyki, 
11. współdziałania z kompetentnymi władzami państwo- 


wymi i instytucjami społecznymi na terenie województwa 
w dziedzinie opieki nad obiektami i osobliwościami tury- 
stycznymi, w szczególności w dziedzinach: 

a) ochrony przyrody i zabytków przyrody (parki narodo- 
we, rezerwaty i t.p.), 

b) ochrony krajobrazu, 

c) ochrony swojszczyzny, 3 

d) ochrony zabytków sztuki, 

e) ochrony zabytków historii, włącznie z pamiątkami, do- 
tyczącymi ostatniej wojny, zabytków martyrologii, zabytków 
z ostatnich dziesiątków lat związanych z dziejami walk 
z okresu rewolucji socjalnych i pokrewnych akcji wyzwo- 
leńczych, 

12. współdziałania z organami władzy państwowej, które 
opiekują się na terenie województwa przemysłem gospod- 
nim oraz uzdrowiskami, kąpieliskami nadmorskimi į letni- 
skami. 

13. współdziałania w sprawach organizacyjnych obsługi 
turystycznej i turystyki świata pracy oraz młodzieżowej: 

a) z Okręgową Radą Związków Zawodowych, Dyrekcją 
Okręgową Funduszu Wczasów Pracowniczych, Związkiem 
„Samopomocy Chłopskiej j Związkiem Młodzieży Polskiej, 
vrzede wszystkim z ich organami turystycznymi, 

b) z Wydziałem oświaty w sprawach ruchu wycieczkowego 
młodzieży i Szkolnych domów wypoczynkowych, 

c)z Wojewódzką Radą Kultury Fizycznej w sprawach 
działów sportu związanych z turystyką, 

14. organizacji szkolenia į nadzoru nad działalnością prze- 
wodników turystycznych, 

15. ratownictwa turystycznego, szczególnie w dziedzinach 
turystyki górskiej i wodnej, 

16. popieranie krajoznawstwa na terenie województwa or- 
ganizacji kursów turystycznych, prowadzenia archiwum fo- 
 tografii osobliwości turystycznych województwa oraz prowa- 
dzenia biblioteki fachowej krajoznawczo-turystycznej, 

XIV. Wydziałowi Komunikacyjnemu podlegają w dziedzi- 
nie dróg publicznych wojewódzkie warsztaty drogowe j kie- 
rownictwa budów dróg państwowych, 

§ 3. 

W ramach powyższego podziału czynności kierownik Wy- 

działu ustali rzeczowy wykaz akt. 
84. 

Członek Prezydium W.R.N. sprawujący nadzór nad Wy- 
działem Komunikacji, ustali które kategorie spraw podlegać 
będą jego ostatecznej decyzji i aprobacie. 

$ 5. j 

Do ostatecznej decyzji kierownika Wydziału należą wszyst- 

kie sprawy nie zastrzeżone do kolegialnej decyzji Prezydium. 


aprowizacji | 
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W.R.N., do.decyzji Przwodniczącego Prezydium w konkret- 
nych sprawach, należących według dotychczasowych .prze- 
pisów do Wojewody oraz do decyzji członką Prezydium spra- 
wującego nadzór nad Wydziałem Komunikacji. 


Za Prezydium R.N. M. Moczar, Przewodniczący Prezydium 


2, š 
Olsztyn, 16 grudnia 1950 r. 
PREZYDIUM WOJEW. RADY NAR. W OLSZTYNIE i 
Wydział Społeczno-Administracyjny x 
Nr SA-E-0/66/50 
Wydawanie przez urzędy stanu 
cywilnego zaświadczeń stanu wolnego. 
Ob. Ob. Urzędnicy Stanu Cywilnego 

Zdarzają się wypadki, iż urzędy stanu cywilnego wysta- 
wiają zaświadczenia, stwierdzające, że dana osoba jest stanu 
wolnego. Zaświadczenia te są wykorzystywane niejednokrot- 
nie przez osoby, zawierające małżeństwa w zagranicznych 
urzędach stanu cywilnego, w celu pominięcia obowiązku 
przedstawienia świadectwa zdolności prawnej do zawarcia 
małżeństwa. 

W związku z tym Biuro Społeczno-Administracyjne Prezy- 
dium Rady Ministrów podaje, iż w myśl przepisów obowią- 


zujących urzędy stanu cywilnego nie są uprawnione do wy-. 


stawiania zaświadczeń o stanie wolnym — natomiast mogą 
wydawać zaświadczenia o tym, że w księdze st, cywilnego 
nie ma pewnego wpisu (art. 40 prawa o aktach stanu cywil- 
nego z 25 IIX.1945 r. — Dz. U.R.P, Nr 48, poz, 272). 

Wydział Społeczno-Administracyjny Prezydium W.R.N po- 
dając powyższe do wiadomości poleca Ob. Ob, Urzędnikom 
Stanu Cywilnego zaprzestać wydawania zaświadczeń, o któ- 
rych wyżej mowa. z 
? Za Prezydium R.N. Wł. Okrajni, Kierownik Wydziału 


3, 
Olsztyn, 23 grudnia 1950 r. 
PREZYDIUM WOJEW. RADY NAROD, W OLSZTYNIE 
Wydział Ogólny 
Nr O. Og. 4a/1/50. A 
Uporządkowanie składnicy akt. 


Do Prezydiów Powiatowych „Rad Narodowych 
i Miejskiej Rady Narodowej w Olsztynie. 


W czasie inspekcji przeprowadzonych przez organa Prezy- 
dium Woj. Rady Narodowej i Archiwum Państwowego 
stwierdzono w licznych wypadkach, że w prezydiach rad 
narodowych składnice akt załatwionych bądź nie są dotych- 
czas jeszcze zorganizowane, bądź prowadzone są nieprawi- 
dłowo a akta nie są należycie przechowywane i zabezpie- 
czone. Zwłaszcza w zaniedbaniu i w nieporządku znajdują się 
akta z lat 1945—1946 i 1947, które mają ńiezmiernie doniosłe 
znaczenie dla historii budowy naszej administracji na zie- 


miach Pomorza Wschodniego. Prezydium W.R.N. wzywa pre- 


zydia wszystkich rad narodowych do niezwłocznego wydania 
zarządzenia i dopilnowania, aby składnice akt załatwionych 
jaknajprędzej zostały zaprowadzone na zasadach podanych 
w załączonej instrukcji. W gminach, gdzie warunki lękalowe 
nie pozwalają na urządzenie składnicy w osobnym pomiesz- 
ezeniu, należy. przechowywać akta załatwione w oddzielnych 
na to przeznaczonych szafach. Przede wszystkim należy sta- 
rannie zebrać i uporządkować akta b. urzędów administracji 
państwowej i samorządowej za lata 1945—1949, aby uchro- 
nić je przed niszczeniem lub zagubieniem. 

Wszystkie komórki organizacyjne powinny dołożyć starań, 
aby akta wymienione bezwarunkowo były uporządkowane 
i przekazane do składnicy w okresie I kwartału 1951 r. 

Na organa inspekcyjne należy nałożyć obowiązek dokład- 
nego kontrolowania, w jakim stanie znajdują się składnice 
akt, czy akta są w nich należycie przechowywane i zabez- 
pieczone, ' > 

Za Prezydium R. N. Z, Brzezicki, Sekretarz Prezydium 


4. 
INSTRUKCJA 


o prowadzeniu składnicy akt. 
$ 1. Składnica akt, pomieszczenie. 


1. Akta spraw zakończonych, niepotrzebne do pracy bie- 


żącej przechowują się w składnicy akt. 

2. Składnica akt jest wspólnie dla wszystkich działów 
służby podległych prezydium rady narodowej. Składnica akt 
jest składową częścią Kancelarii Ogólnej urzędu, 

3. Składnica akt zajmuje osobne pomieszczenie, suche, 
widne, odpowiednio wentylowane, Pomieszczenie należy za- 
bezpieczyć od włamania i od ognia (gaśniki, ochronne pale- 
niska w piecach). 


» A Z 


I Eg do Mat = 


4 


Nr 1/poz. 4 


Lokal składnicy składa się z pokoju biurowego dla perso- 
nelu składnicy i magazynu. 

4. Półki w magazynie ustawia się wzdłuż ścian oraz 
w środku parami, zwrócone szczytem do ściany okiennej 
(celem wykorzystania światła). 

5. Wymiary półek 40 X 40 cm, wysokości i głębokości, 
z przegródkami szerokości 100 X 150 cm. Znakowanie półek 
prowadzi się kolejno w ciągłości numerowej (cyframi arab- 
skimi). 

Nad półkami i przegródkami umieszcza się napisy orienta- 
cyjne z nazwą komórki organizacyjnej, której akta są prze- 
chowywane w danym miejscu. Akta układa się rocznikami 
w porządku wykazu rzeczowego akt, a 

6. Składnicę wyposaża się w niezbędny sprzęt biurowy 
jak: stolik w pokoju biurowym dla osób korzystających z akt 
na miejscu, szafkę na przechowywanie dowodów, schodki 
drabinkowe, przyrządy do odkurzania, W składnicy nie wol- 
no przechowywać przedmiotów nie zaliczonych do inwenta- 
rza pomieszczenia. 

$ 2. Kierownictwo składnicy. 

1. Składnicą akt kieruje pracownik zaznajomiony z czyn- 
nościami archiwalnymi. Do funkcji pracownika kierującego 
składnicą należy: ~ 

a) czuwanie nad całością zawartości składnicy i porząd- 
kiem w przechowywaniu akt, 

b) przyjmowanie akt do składnicy, 

c) wypożyczanie akt, 

d) wydzielanie akt. 

2. Wstęp do magazynu składnicy ma tylko personel w niej 
zatrudniony. W czasie nawet chwilowej nieopecnhości perso- 
nelu pomieszczenie składnicy powinno być zamykane na 
klucz. Klucz od pomieszczenia składnicy przechowuje się 
w. miejscu umówionym i zabezpieczonym, 

$ 3. Przekazywanie akt do składnicy, 

1. Akta spraw załatwionych przechowuje się do końca ro- 
ku we właściwych komórkach organizacyjnych (Wydziałach, 
Oddziałach). 

W 1 kwartale następnego roku akta te przekazuje się do 
składnicy akt. O ile potrzeby urzędowania tego wymagają 
akta te mogą pozostawać w komórkach organizacyjnych 
przez 2 lata. Niektóre kategorie akt (np. osobowe, pomiaro- 
we, rachunkowe) mogą być przechowywane przez czas dłuż- 
szy niż 2 lata we właściwych komórkach organizacyjnych na 
wniosek ich kierowników i za zgodą prezydium rady narod. 

2. W składnicy akta przechowywane są z reguły w ciągu 
10-ciu lat. Termin ten zależnie od potrzeb służby i znaczema 
akt może być krótszy lub dłuższy, 

3, Przed przekazaniem akt do składnicy należy je uporząd- 
kować według zasad tego systemu kancelaryjnego, który 
obowiązywał w czasie, gdy akta były załatwiane. Przy sy- 
stemie bezdziennikowym cała zawartość akt danej teczki 
rzeczowej ma być wniesiona na arkusz ewidencyjny, bądź 
w kolejności wpływu, bądź w kolejności złożenia do akt. 

Akta i załączniki, znajdujące się w teczce oznacza się ko- 
lejnymi numerami a na arkuszu ewidencyjnym oznacza się 
numery kolejne kart odnoszących się do danego aktu. Do 
teczki dołącza się odnoszący się do niej spis spraw. Przy 
aktach, które były układane systemem liczb kolejnych do- 


łączać należy spis numerów akt zawartych w danej teczce, 


oraz zapiski kancelaryjne (dziennik wpływów, rejestr 1tp.). 

4. Zawartość każdej teczki przedmiotowej należy opako- 
wać w trwałym papierze i obwiązać. Na wierzchu opakowa- 
nia oznacza się nazwę urzędu į komórki organizacyjnej znak 
i tytuł teczki oraz okres czasu z którego akta pochodzą. 

5. W razie przekazania akt nieuporządkowanych składnica 
odmawia ich przyjęcia. Ewentualne wątpliwości rozstrzyga 
Kierownik Wydziału Ogólnego. Akta przekazuje się na pod- 
stawie wykazu zdawczo-odbiorczego, sporządzonęgo w. 2-ch 
egzemplarzach, podpisanych przez kierownika komórki prze- 
kazującej i kierownika składnicy. Jeden egzemplarz zatrzy- 
muje komórka przekazująca, drugi składnica akt. (Wzór 
Nr 1.) Rubryki wykazów tych należy tak wypełniać, aby 
składnica mogła znaleźć w nich wszelkie potrzebne elementy. 

6. Teczki, (tomy) umieszcza się na półkach w miejscu prze- 
znaczonym dla danej komórki organizacyjnej (wydziału) 
w porządku pozycji wykazu zdawczo-odbiorczego i chrono- 
logicznie. W razie większej ilości miejsca w magazynie re- 
zerwuje się odpowiednią przestrzeń na półkcah na lata na- 
stepne. 1 

n. Teczki zaopatruje się u spodu w wypustki (języczki), na 
których umieszcza się: znak komórki organizacyjnej i teczki 
oraz okres czasu, z którego akta pochodzą. 

$ 4. Ewidencja akt w składnicy. 

1. Do prowadzenia ewidencji akt w składnicy służą: 

a) wykazy zdawczo-odbiorcze akt, (wzór Nr 1), 

b) spisy wykazów zdawczo-odbiorczych (wzór Nr 2), 

c) karty wypożyczania akt ze składnicy (wzór Nr 3), 


OLSZTYŃSKI DZIENNIK WOJEWÓDZKI 


Str. 6 


d) teczka protokółów wydzielenia akt. 

2. Wykazy zdawczo-odbiorcze przechowuje się w osobnych 
teczkach dia każdej komórki organizacyjnej (wydziału). 

3. Spis wykazów zdawczo-odbiorczych akt jest sumarycz- 
nym inwentarzem całej zawartości magazynu składnicy. 

4. Protokóły wydzielenia akt zarówno Kat. A do Archi- 
wum Państwowego, jak i kat B. do zniszczenia muszą mieć, 
jako załączniki, spisy akt wydzielonych ze składnicy. 

5 5. Wypożyczenie akt ze składnicy. 

1. Akta potrzebne tyiko do jeanorazowego wglądu lub od- 
notowania sprawy powinny być udostępnione na miejscu 
w składnicy. 

2. Wypożyczanie akt nazewnątrz składnicy odbywa się na 
podstawie karty wypożyczania (wz. Nr 3), 

3. Wypożyczać należy całe teczki akt; wyjmowanie poje- 
dyńczych pism jest niedopuszczalne. Akta wypożyczane na- 
zewnątrz składnicy muszą mieć numerowane karty w obrę- 
pie każdej teczki (tomu). 

4. wypożyczający akta powinien uzyskać na to zgodę kie- 
rownika komórki organizacyjnej, której akta pragnie wypo- 
życzyć, 

5. Przy zwrocie akt kierownik składnicy sprawdza w obec- 
ności zwracającego, czy akta wróciły bez uszkodzeń i bra- 
ków. W wypadku zaginięcia lub uszkodzenia akt kierownik 
składnicy sporządza odpowiedni protokół (Wzór Nr 4). 

6. Karty wypożyczenia przechowuje się w kartotece przez 
2 lata. 

$ 6. Podział akt na kategorie. 

1. Akta dzielą się ze względu na ich charakter i znaczenie 
na dwie kategorie: 

Do kategorii A. zalicza się akta, mające trwałe znaczenie 
dla interesu publicznego, dla nauki i historii. 

Do kategorii B. akta, mające znaczenie czasowe i przezna- 
czone do zniszczenia. 

2. Właściwe resortowo władze naczelne podają wytyczne, 
jakiego rodzaju akta przedmiotowe zaliczyć należy do ka- 
tegorii A. ; 

Z zasady do tej kategorii należą wszelkie «dokumenty, 
a więc i dokumenty prywatne, wyłączone z akt kategorii B. 

3. Akta kategorii B. dzielimy na grupy według lat ich 
przechowywania: 

a) Akta nie mające znaczenia prawnego a tylko manipula- 
cyjne przechowuje się dla celów praktycznych urzędu od 1 
roku do lat 5-ciu, 

b) akta dotyczące zwykłych czynności. administracyjnych, 
księgi i korespondencję handlową przechowuje się do lat 
10-ciu. i 

c) akta, których sprawy wiążą się z przepisami N.LK,, 
terminami skarbowymi i terminami przedawnień przecho- 
wuje się zgodnie z oznaczonymi terminami (ogólnie 10—309 
lat.). S 

Terminy określa się do daty zakończenia akt. 

$ 7%. Wydzielanie akt. 

1. Wydzielanie akt jest to grupa czynności, dokonywanych 
okresowo w składnicy a mających na celu: , 

a) zaliczenie akt do kategorii A. lub B. i sporządzenie spi- 
sów akt osobno dla tych kategorii; dla ułatwienia tych czyn- 
ności wskazane jest, aby pracownicy referujący już przy 
składaniu korespondencji do akt ostatecznie załatwionych 
zamieszczali na poszczególnych aktach adnotacje, dla zwróce- 
nia uwagi, czy dany akt kwalifikuje się do kat. A, 

%b) przekazanie do archiwum państwowego na dalsze prze- 
chowywanie akt kategorii A. niepotrzebnych już do pracy 
bieżącej; i 

c) zniszczenie akt kat. B., po wyłączeniu z nich dokumen- 
tów, stanowiących własność prywatną. 

2. Wydzielanie akt dokonywa pracownik, prowadzący 
składnicę akt łącznie z przedstawicielem tego działu pracy 
w urzędzie, którego akta wydziela się. 

3. Spisy akt ujmuje się teczkami i chfonologicznie. 

4. Wydzielanie akt odbywa się z reguły corocznie w sto- 
sunku do akt sprzed 5-ciu lat. Akta kt. B. mogą być wydzie- 
lane po 2-ch latach. > > 3 

$ 8. Przekazywanie akt do archiwum państwowego, 

1. Spisy akt kat. A. wydzielonych do przekazania do archi- 
wum państwowego przesyła się temu archiwum w 3-ch 
egzemplarzach. - 

2. Do spisu akt należy dołączyć strukturę organizacyjną 
urzędu obowiązują w okresie, z którego akta są prze- 
kazywane i ogólną charakterystyką akt przekazywanych. 

3. Jeżeli archiwum w ciągu 2-ch miesięcy nie zakwestio- 
nuje spisów składnica przekaże po tym terminie akta w ca- 
łości, zgodnie z pozycjami spisów. Datę przekazania akt do 
archiwum wpisuje kierownik składnicy w odpowiedniej ru- 
bryce wykazów zdawczo-odbiorczych akt. 


Archiwum kwituje odbiór na spisach akt, z których jeden, 


zwraca urzędowi przekazującemu akta. i 


ASET. 


4. Koszty przekazania akt do archiwum ponosi urząd prze- 
kazujący. akta. 


$ 9. Brakowanie i niszczenie akt, 

1. W oznaczonym terminie kierownik składnicy wydziela 
z akt składnicy akta kat. B. takie. których termin przecho- 
wania upłynął ij które kwalifikują się do zniszczenia. 

2. Spis wydzielonych akt kat. B., przeznaczonych do znisz- 
czenia kierownik składnicy przedstawia swojej władzy prze- 
łożonej do zatwierdzenia. Po zatwierdzeniu spisy te przesyła 
się do właściwego terytorialnie archiwum państwowego do 
przejrzenia. O ile archiwum nie zgłosi zastrzeżeń akta mogą 
być zniszczone. 

3. Wydzielone akta kat. B. należy udostępnić do wglądu 
delegatowi służby archiwalnej. 

4. Akt kat. B.. przeznaczonych do zniszczenia, nie pali się, 
lecz sprzedaje Państw. Centrali Odpadków do przerobienia 
na masę papierową. Uzyskane ze sprzedaży kwoty zaracho- 
wuje sie na dochód urzędu niszczącego akta, stosownie do 
obowiązujących w tym względzie przepisów, 


(nazwa wydziału) 


(komórka przekazująca) 
CEO PARZE O W W DAY A CO 


Kategoria 
; Znak Tytuł (hasło) Daty skrajne ak (jeżeli 
X teczki teczki lub tomu (rok) są wydzie- 
lone) 
1 2 3 4 


Eo mę 


(podpis zdającego akta) 
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5. Datę zniszczenia akt. kat. B. wpisuje się w odpowiedniej 
rubryce wykazu zdawczo-odbiorczego akt i odnotowuje 
w spisie akt kat. B. 

8 10. Akta tajne i poufne, 

1. Akta tajne przechowuje się oddzielnie od jawnych, sto- 
sownie do obowiązujących w tym względzie przepisów i pod 
nadzorem kierownika kancelarii tajnej. 

2. Sposób przechowywania, wydzielania, przekazywania 
i uiszczenia akt tajnych regulują oddzielne przepisy. Dotyczy 
to również spraw poufnych. które po ich całkowitym za” 
łatwieniu zachowują nadal charakter poufności, 

$ 11. Wizytacja składnicy akt przez organa służby archi- 

walnej. 

T: Upoważnieni delegaci służby archiwalnej mają prawo ` 
do zaznajomienia się z technicznym sposobem prowadzenia 
składnicy akt i warunkami ich przechowywania. Wgląd or- 
ganów służby archiwalnej w przechowywanie akt tajnych 
może się odbyć tylko za zgodą przewodniczącego prezydium 
rady narodowej. 

Za Prezydium R.N. Z. Brzezicki, Sekretarz Prezydium 


Wzór Nr 1 
zdawczo-odbiorczy Nr... 


Ilość Sygnatura | Miejsce Data zni- 
teczek | akt w skła- e R szczenialub| U w a g i 
tomów dnicy złożenia | przekazania 


8 


(podpis przyjmującego akta) 


UWAGA: Rubryki 1—6 wypełnia komórka przekazująca akta, Tubr. 7—10 wypełnia składnica. 


SPIS wykazów zdawczo-odbiorczych. 


| O W EE OO 


Wzor Nr 2. 


„Nr kolejny wyka- Data Nazwa komórki ilość j Ilość teczek 
zu zdawczo - od- | przekaza- RoE Ń UWAGI 
biorcz. nia przekazujacej akta pozycji (tomów) 
Składnica akt Wzór Nr 3. 
zaj Da DE (nazwa urzędu 
KARTA WYPOŻYCZANIA AKT 
ETER WAWY LO E (nazwa komorki organizacyjnej) 0000 
Wypożycza ze składnicy akt na okres 
akta E EE E E E E na ay E E A WYW ONOA NÓG AENEON AMO ETE nara aa 
(nazwa komórki organizacyjnej) s 


Akta powyższe otrzymałem 


AT A CTI p A w ZR PA 


Kł a. EN KORE ERA ORC ZĘ WR NAP WYS h T 


Nr 1/poz. 5—7 $ OLSZTYŃSKI DZIENNIK WOJEWÓDZKI SU 8 
i r 
NAZWE AI TAN i ATES PAEA E E AEA EE O Ata Wzór Nr 4. 


E a MEA a r EE SEA IR SAT EIE EEA 
a Protokół 


Sporządzony dnia -----+.zszsssrssmronnoror-orereoenr-rnmran POR e E r. w sprawie 1) zaginięcia, 2) uszkodzenia, 3) stwierdzenia braków 
wypożyczonych akt ze składnicy akt. Akta Nr----------+--------+------ tom (teczka) sishi pożyczone ze składnicy 
E NA POR AA VANE MEREEN NZS | Aa R EA M T. pIZEZ vssess--iisitrsonmsnssestrrieenanmoisantnnnaitnnnm AO aaa di 


ZZ i OJEJ i a” da? 
działu (wydział) 


1. zaginęły 
2. uległy zniszczeniu a mianowicie: —------eemmeeererom zana woo 


3. mają niżej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze akt ---------r=s-s---es:- = eeseseas eee epa smena wee Ear e oe 


(podpis) Pożyczający akta 


$ by (podpis) 
ZE j 


Bezpośredni zwierzchnik pożyczającego akta 


4 (podpis) 


1) 2) 3) miepotrzebne skreślić, podać w jaki sposób akta zostały uszkodzone i czy w całości czy tylko w części, opisać braki 


5; 6. 


Olsztyn, 18 grudnia 1950 r. Olsztyn, 9.XII.1950 r. 


PREZYDIUM WOJEW. RADY NAR. W OLSZTYNIE 


ROMENDA WQJEW. STRAŻY POŻARNYCH Wydział Finansowy — Oddział Budżetowy 
przy Prezydium W.R.N. w Olsztynie Nr B.G./B/12-0/50. 
A-3/19/50 5 Koszty przeniesieni» osób powołanych 


do pracy w prezydiach rad narodowych. 
Kolmeńdy Powiatowę Straży w przy PISMO OKÓLNE 


Prezydiach Powiatowych Rad Naródowych Prezydium W.R.N, wyjaśnia, że Ministerstwo Finansów 


Z uwagi na okés. 7 zimowy a tym samym możliwość więk- | w porozumieniu z Prezydium Rady Ministrów pismem 
szych opadów śnióżnych i mrozów, co może utrudnić w wie- | z 31 lipca rb. Nr B.A, 3800/1/50 oznajmia, że: 
lu.wypadkach akcję gaśniczą straży pożarnych, przypominam Przepisy rozporządzenia Rady Manistrów z 24 lipca 
o konieczności konserwacji i ochrony sprzętu pożarniczego . 1948 r. o należnościach w razie pełnienia czynności służbo- 
a szezególnie sprzętu hotwówego ai motopompy i samo- wych poza zwykłym miejscem służbowym oraz w razie prze- 
chody gaśnicze. niesienja na inne miejsce służbowe (Dz. U. R: P. gt 38, 
na przeniesie- 
W wieku z powyższym PC, „podać do Soni nie: mea ro ea "Wo ui dO dóŃ diet, 
i i N kire Ai HG je ja: rę raży. pOZATÓWE x zwrotu kosztów przejazdu stosować do osób wybranych na 
PISAO AINE REN A e INNE EN S stanowisko przewodniczących. zastępców przewodniczących 


1) silniki spalinowe u motopomp i samochodów po każdym | i sekretarzy prezydiów rad narodowych zatrudnionych 
użyciu dokładnie odwadniać, przed tym w przedsiębiorstwach państwowych, lub będą- 


2) oliwę do silników na okres zimowy należy dostosować | cych pod zarządem państwowym lub nadzorem państwowym, 
do spe typu silnika, * przedsiębiorstwach _ Państwowo - spółdzielczych, centralach 
spółdzielczo-państwowych oraz spółdzielniach, związkach za- 
3) garaże i remizy w których znajduje się ech HONRA wodowych oraz organizacjach społecznych i politycznych. 


wy w okresie zimowym należy ogrzewać, ` . *| Za Prezydium R.N. St. Chodorski, w/z Kier. Wydz. Finansów 
4) sprzęt pożarniczy jak węże, drabiny, bosaki i t.p., oraz ; * 

uzbrojenie osobiste poddać A AA oczyszczeniu i kon f; CY. 

serwacji, Olsztyn, 30.X11.1950 r. 
5) na zbiornikach wodnych jak stawy, jeziora, sadzawki, KOMUNIKAT 

rzeki porobić przeręble fińskie (w wyrąbany otwór włożyć Prezydium Wojewódzkiej Rady Narodowej w Olsztynie 

snopek słomy), | niniejszym zawiadamia, że w związku z likwidacją spraw 


budżetowych b. Wojewódzkiego Związku Samorządowego, 
zainteresowani wierzyciele winni zgłosić swoje pretensje do 
r k *15 stycznia 1951. w komórce likwidacyjnej przy Wy- 
Dz. Woj. Nr 5, poz. 35 z 5.111.1949 r. w sprawie przysto- | dziale Ogólnym Prezydium W. R.N. w Olsztynie, ul. Koper- 
sowania punktów czerpania wody do akcji gaśniczej podczas nika 48, pokój Nr 4, gdyż w przeciwnym wypadku pozostałe 
okresu zimowego. z tego tytułu należności nie będą uwzględnione. 
p.o. Kom. Wojew. Straży Pożarnych Mazurkiewicz Bolesław Za Prezydium R.N. Z. Brzezicki, Sekretarz Prezydium 


"m 6) równocześnie przypominam pismo  okólne z 4.1.49. 
Nr AP-O/63/50 b. Urzędu Wojewódzkiego ogłoszone w Olszt. 


Redakcja i Administracja: Olsztyn, ul. Koperni xa 48 — Prez, W. R. N. — Wydz. Ogólny, tel. 14-81 


Ceny ogłoszeń: o zagubieniu dokumentów najmniejsze ogło- 
szenie — 9 zł (wraz z dokumentem dowodowym), ogłoszenie 
drobne do 100 wyrazów — 0,90 zł za wyraz, ogłoszenie więk- 
\sze — strona 240 zł, %4 strony — 165 zł, '/« strony — 90 zł, 
1/s strony — 60. zł. Tabelaryczne i cyfrowe o 50% drożej. 
Prenumerata roczna 45 zł, półroczna. 24 zł, kwart. 15 zł. 
Należność za prenumeratę į ogłoszenia płatna z góry na konto 
Dziennika Urzędowego Wojew. Rady. Narod. w Olsztynie. 
PP. K.O. Warszawa Nr I-1224/416, 
POJEDYŃCZY EGZEMPLARZ 2,40 ZŁ. 
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